Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, br. 120/16, 114/22
i 48/26), Clanka 34. Drustvenog ugovora o osnivanju Drustva, Uprava Drustva dana 28.08.
2026. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe,
radova i usluga u dru$tvu Baranjski vodovod d.o.o. Beli Manastir (u daljnjem tekstu: Drustvo).

(2) Jednostavna nabava provodi se za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od
50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za

radove, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

(3) Na postupke jednostavne nabave primjenjuju se nalela javne nabave te odredbe o
sprjeCavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 2.
(1) U provedbi jednostavne nabave Dru$tvo osobito primjenjuje nacela ucinkovitog,
ekonomicnog i svrhovitog troenja sredstava, trzi§nog natjecanja, jednakog postupanja prema

gospodarskim subjektima, transparentnosti i razmjernosti.

(2) Nabava mora biti planirana i provedena na na¢in kojim se osigurava stvarna potreba Drustva
1 racionalno kori$tenje raspoloZivih sredstava.

(3) Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene odredbi Zakona o
javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

(4) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se bez PDV-a, u skladu s pravilima Zakona o javnoj
nabavi.
Clanak 3.

(1) Sve osobe koje sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu i ocjeni ponuda,
donoSenju odluka i izvr§enju ugovora duzne su sprje¢avati sukob interesa.

(2) Osoba koja sudjeluje u postupku duZna je bez odgode prijaviti okolnosti koje mogu dovesti
do stvarnog ili moguéeg sukoba interesa.



(3) Osoba kod koje postoji okolnost iz stavka 2. ovog ¢lanka ne smije sudjelovati u radnjama
postupka na koje se ta okolnost odnosi.

(4) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa odgovarajuce se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Clanak 4.

(1) Ako ovim Pravilnikom nije drugacije uredeno, mogu se odgovarajuée primijeniti pojedine
odredbe Zakona o javnoj nabavi, osobito odredbe koje se odnose na:

- pojasnjenje i upotpunjavanje ponuda,

- ispravak ra¢unske pogreske,

- neuobiéajeno nisku cijenu,

- provjeru sposobnosti,

- kriterije za odabir ponude,

- druge institute koji odgovaraju prirodi postupka.

(2) U slucaju pravne praznine odredbe ovog Pravilnika tumace se u skladu sa svrhom i na¢elima
javne nabave, Zakonom o javnoj nabavi i relevantnom praksom.

(3) Za jednostavne nabave do 15.000,00 eura nije obvezno imenovanje strué¢nog povjerenstva,

osim ako Uprava Drustva ocijeni da je zbog sloZenosti ili posebnosti predmeta nabave potrebno
druk¢ije postupanje.

II. VRSTE I NACINI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Jednostavna nabava provodi se prema sljede¢im vrijednosnim razredima:

Roba i usluge:

1. procijenjena vrijednost do ukljuc¢ivo 15.000,00 eura — jednostavna nabava izravnim
ugovaranjem ili na temelju jedne ili vie ponuda;

2. procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura do ukljucivo 25.000,00 eura — poziv na
dostavu ponuda putem EOJN RH, upuéivanjem poziva jednom ili vi$e gospodarskih subjekata;

3. procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura — javna objava
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Radovi;

1. procijenjena vrijednost do uklju¢ivo 15.000,00 eura — jednostavna nabava izravnim
ugovaranjem ili na temelju jedne ili viSe ponuda;



2. procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura do uklju¢ivo 45.000,00 eura — poziv na
dostavu ponuda putem EOJN RH, upuéivanjem poziva jednom ili vi§e gospodarskih subjekata;

3. procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura — javna objava
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 6.

(1) Drustvo nije obvezno provoditi postupke uredene ovim Pravilnikom za nabave na koje se,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne primjenjuje Zakon.

(2) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- kotizacije za konferencije, seminare, stru¢ne skupove i sli¢na struéna dogadanja;

- troSkove sluzbenih putovanja, uklju¢ujuéi smjestaj, prijevoz i dnevnice, kada se podmiruju
prema posebnim pravilima Drustva;

- pretplate na struénu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektroniCke publikacije kada se
nabavljaju izravno od izdavatelja ili ovlastenog distributera.

(3) U slucajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka odgovorna osoba duZna je osigurati ekonomiéno i
svrhovito koriStenje sredstava te odgovaraju¢e dokumentirati potrebu i razlog takvog nadina
nabave.

Clanak 7.

(1) Iznimno, u slucaju nepredvidenih i neodgodivih okolnosti koje Drustvo nije moglo
predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih bi odgadanje nabave moglo ugroziti redovito
obavljanje djelatnosti, sigurnost vodoopskrbe, odvodnje ili uzrokovati zna¢ajnu $tetu Drustvu,
mozZe se provesti Zurna nabava.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka mora se dokumentirati:

- nastala okolnost;

- razlog Zurnosti;

- predmet i opseg nabave;

- procijenjena vrijednost;

- na¢in odabira gospodarskog subjekta;

- razlog zbog kojeg se nije moglo provesti redovito postupanje.

(3) Kada je to moguce, prije ugovaranja pribavit ¢e se jedna ili vie ponuda odnosno provjeriti
trzi$ne cijene.
(4) O provedbi Zurne nabave odlu¢uje Uprava Drustva, a dokumentacija o razlogu Zurnosti

sastavni je dio dokumentacije o nabavi.

(5) Ovaj ¢lanak ne moZe se primijeniti na na¢in kojim bi se zaobisle obveze javne objave i
provedbe putem EOJN RH propisane Zakonom o javnoj nabavi.



Clanak 8.

(1) Kada zbog prirode predmeta nabave nije moguce unaprijed odrediti toéne koli¢ine, moZe se
ugovoriti okvirni odnosno maksimalni iznos do kojeg se nabava moze izvrsiti.

(2) U dokumentaciji nabave mora se jasno navesti da se stvarna koli¢ina odreduje prema
stvarnim potrebama Drustva i raspoloZivim sredstvima.

(3) Ne moze se ugovarati ili narudivati koli¢ina koja bi dovela do prekoragenja odobrene
vrijednosti nabave.

III. KOMUNIKACIJA I POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 9.
(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do uklju¢ivo 15.000,00 eura
moZe se koristiti elektronicka posta, EOJN RH ili drugi odgovarajuéi elektronicki sustav, kao i

drugi odgovarajuci naéin komunikacije.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura provode se
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Komunikacijom se mora osigurati jednak tretman gospodarskih subjekata, zatita podataka,
cjelovitost dokumentacije i moguénost dokazivanja svih provedenih radnji.

Clanak 10.
(1) Interna komunikacija i razmjena dokumentacije u pripremi i provedbi nabave mozZe se
provoditi elektronickom postom, internim informacijskim sustavom i drugim odgovarajuéim

sredstvima.

(2) Za potrebe dokazivanja provedenog postupka dokumentacija mora biti saduvana u
odgovaraju¢em predmetu nabave.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na temelju pisanog zahtjeva odgovorne osobe
organizacijske jedinice.

(2) Zahtjev mora biti odobren od odgovorne osobe odnosno Uprave Drustva, sukladno
unutarnjoj organizaciji i ovlastima Drustva.

(3) Zahtjev mora sadrZavati najmanje:
- naziv organizacijske jedinice;

- predmet nabave;
- evidencijski broj iz Plana nabave, ako je primjenjivo;



- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a;

- izvor financiranja,

- opis potrebe i svrhu nabave;

- tehni¢ki opis odnosno specifikaciju;

- mjesto i rok izvrSenja;

- prijedlog kriterija za odabir;

- uvjete placanja;

- posebne uvjete izvrienja, ako postoje;

- podatke o potrebnim jamstvima, ako se zahtijevaju;

- podatke o osobi odgovornoj za praenje izvrienja ugovora.

(4) Ako zahtjev ne sadrZi potrebne podatke, vraca se podnositelju na dopunu.
IV. PROVEDBA POSTUPKA
Clanak 12.

(1) Za jednostavne nabave robe i usluga do uklju¢ivo 15.000,00 eura dovoljna je jedna ponuda,
osim ako se zbog prirode predmeta nabave opravdano zahtijeva vise ponuda.

(2) Nabava se moze realizirati narudZbenicom, prihvatom ponude ili ugovorom.
(3) Pri izboru ponude mora se voditi ratuna o cijeni, kvaliteti, uvjetima isporuke, roku,
pouzdanosti dobavljac¢a i drugim okolnostima vaZnim za ekonomi¢no i svrhovito kori$tenje
sredstava.

Clanak 13.
(1) Za robu i usluge ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura do ukljudivo
25.000,00 eura poziv na dostavu ponude upucuje se putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

(2) Poziv se, u pravilu, upucuje na najmanje tri gospodarska subjekta.

(3) Ako na trzi§tu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvrSenje
predmeta nabave, poziv se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata, uz obrazloZenje.

(4) Jedna valjana ponuda dovoljna je za donoSenje odluke o odabiru.

Clanak 14.

(1) Za robu i usluge ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura Drustvo provodi
javnu objavu poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze dostaviti ponudu pod uvjetima iz poziva.

(3) Jedna valjana ponuda dovoljna je za dono$enje odluke o odabiru.



(4) Iznimke od javne objave mogu se primijeniti samo u sluajevima propisanim &lankom 135.
stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.

(1) Za radove ¢ija je procijenjena vrijednost do ukljuéivo 15.000,00 eura dovoljna je jedna
ponuda, osim ako odgovorna osoba ocijeni da je potrebno pribaviti vise ponuda.

(2) Za radove ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura do ukljuéivo 45.000,00
eura poziv na dostavu ponude upucuje se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Poziv se, u pravilu, upuéuje na najmanje tri gospodarska subjekta.

(4) Ako na trZistu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvrSenje
predmeta nabave, poziv se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata, uz obrazloZenje.

(5) Jedna valjana ponuda dovoljna je za donosenje odluke o odabiru.

Clanak 16.

(1) Za radove ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura Drustvo provodi javnu
objavu poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Jedna valjana ponuda dovoljna je za donoSenje odluke o odabiru.

(3) Iznimke od javne objave mogu se primijeniti samo u sluajevima propisanim ¢lankom 15.
stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi.

V.POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Clanak 17.
Poziv na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, sadrzi najmanje:

- podatke o Drustvu;

- opis predmeta nabave;

- tehnicku specifikaciju;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- rok, mjesto i nacin izvr§enja;

- kriterij za odabir ponude;

- nacin i rok dostave ponude;

- rok valjanosti ponude, ako je primjenjivo;
- uvjete placanja;

- potrebna jamstva, ako se traZe;

- druge posebne uvjete;

- podatke o osobi za komunikaciju;

- podatak o mogucnosti podnosenja prigovora kada je primjenjivo.



Clanak 18.
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se prema sloZenosti predmeta nabave.

(2) Rok ne moze biti kraci od tri radna dana, osim u sludajevima kada priroda i okolnosti nabave
opravdavaju kra¢i rok, §to mora biti posebno obrazloZeno.

(3) Kod javno objavljenih postupaka rok za dostavu ponuda, u pravilu, ne moZe biti kraéi od
pet radnih dana.

(4) Ako se izmijeni poziv na dostavu ponude na nadin koji moze utjecati na izradu ponude, rok
se prema potrebi produZuje.
Clanak 19.

(1) Ponude u postupcima koji se provode putem EOJN RH dostavljaju se putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Za nabave do uklju¢ivo 15.000,00 eura ponuda se moZe dostaviti elektroni¢kom postom,
putem EOJN RH ili drugim na¢inom odredenim u pozivu.

(3) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

VI. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 20.
(1) Ponude se otvaraju nakon isteka roka za njihovu dostavu.
(2) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je u pozivu izriito odredeno druk¢ije.

(3) Kod postupaka provedenih putem EOJN RH otvaranje ponuda provodi se putem sustava.

Clanak 21.
(1) Nakon otvaranja provodi se pregled i ocjena ponuda.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik za postupke u kojima se to zahtijeva ovim
Pravilnikom ili odlukom Uprave.

(3) Zapisnik osobito sadrzi:

- podatke o predmetu nabave;

- podatke o pozvanim ponuditeljima;
- broj zaprimljenih ponuda;

- podatke o ponudama;

- cijene ponuda;



- rezultate pregleda i ocjene;
- rangiranje ponuda;
- prijedlog odabira;
- obrazloZenje.
(4) U postupku pregleda i ocjene moZe se od ponuditelja zatraZiti poja$njenje ili upotpunjavanje
ponude, ispravak racunske pogreske ili drugo ocitovanje potrebno radi pravilnog pregleda
ponude, pod uvjetom da se time ne mijenja predmet nabave niti cijena ponude na nedopusten
nacin.
(5) Rok za dostavu odgovora ne moze biti kraci od tri radna dana, osim ako priroda zahtjeva
opravdava kraéi rok.

Clanak 22.
(1) Valjana ponuda je ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva i ¢ija cijena ne prelazi
procijenjenu vrijednost nabave, osim ako je osigurano dovoljno sredstava za njezino
financiranje i Uprava Drus$tva prihvati takvu ponudu uz odgovarajuée obrazloZenje.
(2) Ponuda koja ne ispunjava zahtjeve iz poziva moZe se iskljuéiti iz daljnjeg postupka.
(3) Odluka o prihvatu ponude ¢ija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti mora biti posebno
obrazloZena.

Clanak 23.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti:

- najniZa cijena; ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kriterij se odreduje u pozivu na dostavu ponude.
(3) Ako se primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda, kriteriji i na¢in bodovanja moraju
biti unaprijed odredeni i jasno navedeni u pozivu.
VII. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 24.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se odluka o odabiru ili odluka o
ponistenju postupka.

(2) Odluku donosi Uprava Drustva odnosno druga osoba ovlastena aktima Drustva.

(3) Postupak se moZe ponistiti ako:



- nije zaprimljena nijedna ponuda;

- nijedna zaprimljena ponuda nije valjana;

- cijene ponuda prelaze osigurana sredstva;

- prestala je potreba za predmetom nabave;

- nastale su druge okolnosti zbog kojih postupak vise nije opravdan.

(4) Drustvo zadrzava pravo ponistiti postupak do dono$enja odluke o odabiru, uz obrazloZenje
kada je to potrebno radi transparentnosti postupanja.

VIIL. PRIGOVOR

Clanak 25.

(1) Na postupak jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt moZe podnijeti prigovor odgovornoj osobi Drustva.

(2) Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

(3) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Prigovor mora sadrZavati podatke o podnositelju, predmetu postupka, razlozima prigovora
1 prijedlogu odluke.

(5) Prigovor ne odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudZbenice, osim ako Uprava
Drustva ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili prouzroditi
Stetu Drustvu.

Clanak 26.

(1) O prigovoru odlu¢uje Uprava Drustva odnosno osoba koju Uprava ovlasti, pod uvjetom da
nije sudjelovala u radnjama postupka na koje se prigovor odnosi.

(2) O prigovoru se odlucuje u roku od pet radnih dana od njegova zaprimanja.
(3) Odluka o prigovoru mozZe biti:

- odbacivanje prigovora;

- odbijanje prigovora;

- usvajanje prigovora,

- poniStenje postupka ili dijela postupka;

- druga odluka kojom se otklanja utvrdena nepravilnost.

(4) O postupku odlu¢ivanja o prigovoru sastavlja se odgovarajuca pisana dokumentacija.

(5) Postupak po prigovoru nije upravni postupak i odluka donesena po prigovoru nije upravni
akt.



IX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 27.
(1) Nakon dono$enja odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi odnosno izdaje narudZbenica.

(2) Ugovor odnosno narudzbenica mora biti uskladena s uvjetima iz poziva i odabranom
ponudom.

(3) Za nabave kod kojih priroda predmeta, vrijednost ili trajanje zahtijevaju detaljno uredenje
prava i obveza ugovor se obvezno sklapa u pisanom obliku.

(4) Ugovor odnosno narudZbenicu potpisuje osoba ovlastena za zastupanje Drustva ili druga
ovlastena osoba.
Clanak 28.
(1) IzvrSenje ugovora prati osoba odredena u dokumentaciji nabave odnosno ugovoru.
(2) Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja duZna je pratiti:
- koli¢inu i kvalitetu isporuke odnosno izvedenih radova;
- rokove;
- ugovorenu cijenu;
- ispunjenje posebnih ugovornih uvjeta;
- jamstva;
- reklamacije;

- urednost racuna 1 druge dokumentacije.

(3) U slucaju odstupanja od ugovorenih uvjeta osoba zaduZena za pracenje izvrienja duzna je
bez odgode obavijestiti Upravu Drustva.

(4) Dokumentacija o izvrSenju ugovora ¢uva se zajedno s dokumentacijom o provedenom
postupku nabave.
X. IZMJENE UGOVORA

Clanak 29.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se tijekom njegova trajanja izmijeniti samo u skladu s
uvjetima utvrdenima ugovorom, ovim Pravilnikom i na¢elima javne nabave.

(2) Izmjena ugovora ne smije imati za cilj zaobilazenje pravila o procijenjenoj vrijednosti
nabave niti dovesti do nedopustenog povecanja opsega predmeta nabave.

(3) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano dokumentirana i odobrena prije njezine provedbe.



(4) Ako bi izmjena ugovora dovela do toga da se stvarna vrijednost nabave pribliZava ili prelazi
vrijednosne pragove utvrdene Zakonom o javnoj nabavi, prije odobrenja izmjene mora se
provesti pravna i financijska provjera dopustenosti takvog postupanja.

XI. DOKUMENTACIJA, PLAN NABAVE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.

(1) Za svaki postupak jednostavne nabave mora postojati dokumentacija iz koje je moguce
utvrditi:

- predmet i potrebu nabave;

- procijenjenu vrijednost;

- nacin provedbe;

- gospodarske subjekte kojima je upucen poziv, kada je primjenjivo;
- zaprimljene ponude;

- provedeni pregled i ocjenu;

- odluku o odabiru ili ponistenju;

- ugovor odnosno narudZbenicu;

- dokumentaciju o izvrienju.

(2) Drustvo je duzno dokumentaciju ¢uvati najmanje Cetiri godine od zavrSetka postupka,
odnosno dulje ako je to propisano drugim propisom, ugovorom o financiranju ili pravilima za
koriStenje sredstava EU.

(3) Plan nabave i njegove izmjene i dopune vode se i objavljuju odnosno unose u EOJN RH u
skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i provedbenim propisima.

(4) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuje se na mreZnoj stranici Drustva i
¢ini dostupnim u EOJN RH.

(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom neposredno se primjenjuju Zakon o javnoj
nabavi i drugi mjerodavni propisi.

Clanak 31.
(1) Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja, osim ako je

druk¢ije propisano zakonom.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
Baranjskog vodovoda d.o.0. kojt je bio na snazi prije donoS$enja ovog Pravilnika.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.



U Beli Manastiru, 27.08.2026.g.
Ur.broj:01-422-1/26

BARANIJSKI VODOVOD d.o.o. Beli Manastir
Uprava Drustva:

Ivana Khan, direktor
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ARANJSKI VODOVOD 40,0,
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